
Akademie věd ČR vyhlašuje v souladu s příslušnými právními předpisy výběrové ří-
zení na pozici vedoucí Oddělení dotačního řízení v Ekonomickém odboru Kance-
láře AV ČR. 
 
Náplň práce: 

 koordinace a metodické řízení činností souvisejících s výkonem pravomoci Aka-
demie věd ČR (dále jen „AV ČR“) jako správního orgánu ve správních řízeních 
o poskytování institucionálních dotací v souladu s platnými právními předpisy 
a vnitřními předpisy; 

 vedení Oddělení dotačního řízení; 
 konzultační činnost v oblasti správního řízení o poskytování dotací pro ostatní 

organizační útvary Kanceláře AV ČR a pro příjemce dotací poskytovaných AV 
ČR; 

 komplexní zajištění přípravy, vyhlášení a zveřejňování výzev včetně související 
dokumentace, 

 rozvoj interního informačního systému KIS EKO; 
 zajišťování kontroly z pohledu formální správnosti spisů vedených v řízení o po-

skytování dotací a supervize splnění podmínek poskytnutí dotace; 
 aktualizace interních stránek AV ČR – část dotace. 

 
Požadujeme: 

 vysokoškolské vzdělání, ekonomické nebo právní zaměření výhodou; 
 praxe v oblasti poskytování dotací min. 2 roky; 
 samostatnost při řešení úkolů, organizační a koordinační schopnosti; 
 zkušenost s vedením týmu výhodou; 
 flexibilitu, pečlivost, smysl pro detail, koncepční myšlení, schopnost učit se no-

vým věcem; 
 dobrou uživatelskou znalost nástrojů sady Microsoft;  
 zodpovědnost, komunikativnost, proaktivní přístup. 

 
Nabízíme: 

 prestižní, pestrou a odpovědnou práci; 
 platové podmínky dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., v platném znění; 
 pracovní poměr s plným úvazkem na dobu určitou, možnost prodloužení na 

dobu neurčitou; 
 zaměstnanecké benefity: 5 týdnů dovolené, zdravotní volno, stravenkový pau-

šál, příspěvek na produkty na stáří, benefitní kartu, Multisport kartu; 
 pracoviště v centru Prahy. 

 
 
Nástup možný po ukončení výběrového řízení dle oboustranné dohody.  
 
Přihlášku s motivačním dopisem a strukturovaným životopisem zasílejte nejpozději 
do 5. 7. 2025 na e-mailovou adresu kabickova@kav.cas.cz. 
 

mailto:kabickova@kav.cas.cz


Kancelář AV ČR si vyhrazuje kontaktovat pouze vybrané kandidáty.  
 
Zasláním své přihlášky dáváte Kanceláři AV ČR automaticky souhlas se zpracováním a uchováním 
Vašich osobních údajů za účelem ucházení se o pracovní pozici v Kanceláři AV ČR v souladu s Obec-
ným nařízením o ochraně osobních údajů 2016/679 (GDPR). Udělení souhlasu je možné kdykoliv 
odvolat. 
 


