
Akademie věd ČR vyhlašuje v souladu s příslušnými právními předpisy výběrové ří-
zení na pozici Samostatný odborný referent v Oddělení financování a rozpočtu. 
 
Náplň práce: 

- příprava a zadávání rozpočtu AV ČR prostřednictvím Integrovaného informač-
ního systému státní podklady (IISSP, RISPR, RISRE) včetně jeho změn, komu-
nikace se zástupci Ministerstva financí; 

- spolupráce při přípravě materiálů – státní závěrečný účet, výroční zpráva, kapi-
tolní sešit atd. 

- vytváření rezervací k dotacím v IISSP a odesílání plateb dotací; 
- vedení evidence proplacených dotací (IS VaVaI); 
- práce s externími systémy pro evidenci dotací (RIS ZED); 
- sumarizace a vyhodnocování čerpání rozpočtu kapitoly. 

 
Požadujeme: 

- středoškolské nebo vysokoškolské vzdělání ekonomického směru; 
- dobrou uživatelskou znalost nástrojů sady Microsoft;  
- samostatnost při řešení úkolů, organizační a koordinační schopnosti; 
- flexibilitu, pečlivost, smysl pro detail, koncepční myšlení; 
- zodpovědnost, komunikativnost, proaktivní přístup; 
- znalost rozpočtové skladby výhodou; 
- orientace v oblasti účetnictví nebo controllingu výhodou. 

 
Nabízíme: 

- pracoviště v centru Prahy; 
- zaměstnání v prestižní a stabilní instituci; 
- platové podmínky dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., v platném znění; po zku-

šební době osobní příplatek; 
- pracovní poměr na dobu určitou s možností prodloužení na dobu neurčitou; 
- zaměstnanecké benefity: 5 týdnů dovolené, zdravotní volno, multisport karta, 

benefitní karta, příspěvek na stravné aj.; 
- nástup možný ihned po ukončení výběrového řízení nebo dle dohody. 

 

V případě zájmu zašlete motivační dopis a strukturovaný životopis na e-mailovou ad-
resu  kabickova@kav.cas.cz nejpozději do 23. 12. 2025. 
 
Kancelář AV ČR si vyhrazuje kontaktovat pouze vybrané kandidáty. 
 
 
Zasláním své přihlášky dáváte Kanceláři AV ČR automaticky souhlas se zpracováním a uchováním 
Vašich osobních údajů za účelem ucházení se o pracovní pozici v Kanceláři AV ČR v souladu s Obec-
ným nařízením o ochraně osobních údajů 2016/679 (GDPR). Udělení souhlasu je možné kdykoliv 
odvolat. 
 


